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INFORMAZIONI PERSONALI Elisa Boldini 
 

 

 Via Marche, 35/A - 20045 Lainate (MI) 

 02 9373050     333 6913479 

 boldini.elisa1988@gmail.com  

Sesso Femmina 

Data di nascita 26/09/1988 

Nazionalità Italiana  

 

 

ESPERIENZA 
PROFESSIONALE   

 

 
OCCUPAZIONE PER LA QUALE 

SI CONCORRE  
 

Segretaria 

dal 21/11/2023 al 19/01/2024 Receptionist per ITALPOL VIGILANZA SRL  

Lavoro svolto presso gli uffici ITALPOL a MILANO – Via B. Verro 94 - Milano  

▪ Con mansioni di segreteria, centralinista, accoglienza ospiti (anche stranieri) e supporto alle risorse 
umane, gestione contatti e agenda per pianificazione dei colloqui. 

▪ Gestione della documentazione relativa ai candidati. 
 

  
dal 07/08/2023 al 20/11/2023 Receptionist per ITALPOL VIGILANZA SRL  

Lavoro svolto presso RECORDATI S.P.A. – Via Matteo Civitali 1 - Milano  

▪ Con mansioni di segreteria, centralinista, controllo accessi, gestione badge, accoglienza ospiti 
(anche stranieri) 

 

  
dal 31/05/2022 al 28/07/2023 Receptionist per SERVIZI FIDUCIARI S.C. (Sicuritalia) 

Lavoro svolto presso FARMACEUTICI FORMENTI S.P.A. – Via Giuseppe di Vittorio 2 - Origgio (VA)  

▪ Con mansioni di segreteria, centralinista, controllo accessi, gestione badge, accoglienza ospiti 
(anche stranieri), gestione dell’agenda relativa ai servizi aziendali, gestione ricezione e spedizione 
pacchi con compilazione DDT, gestione delle forniture di cancelleria e DPI 

 

  
dal 31/01/2022 al 30/05/2022 Receptionist per SERVIZI FIDUCIARI S.C. (Sicuritalia) 

Lavoro svolto presso NOVARTIS FARMA SPA - Largo Umberto Boccioni 1 - Origgio (VA)  

▪ Con mansioni di segreteria, centralinista, controllo accessi, gestione badge, accoglienza ospiti 
(anche stranieri), gestione dell’agenda relativa ai servizi aziendali. 

 

  
dal 20/01/2022 al 28/01/2022 Receptionist per SERVIZI FIDUCIARI S.C. (Sicuritalia) 

Lavoro svolto presso INDUSTRIALE CHIMICA SRL - Via E. H. Grieg 9/13 - Saronno (VA)  

▪ Con mansioni di controllo accessi, segreteria, centralinista e varie attività legate alla portineria. 
 

  
dal 01/11/2020 al 17/03/2022 Merchandiser presso Sinerga Promocast soc. coop. 

Via Antonio Meucci, 3 - Pregnana Milanese (MI)  
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ISTRUZIONE E FORMAZIONE 
  

 

  

 

 
 
 

COMPETENZE PERSONALI 
  

 

▪ Allestimento, rifornimento e controllo di prodotti promozionali e novità commerciali per la G.D.O. 
nelle province di Milano, Monza e Brianza, Como e Varese. 

dal 01/09/2020 al 31/10/2020 Stagista Segretaria presso Benalux di Benatti Marco 

Via Garibaldi 22, Cerro Maggiore (MI) - Azienda operante nel settore della progettazione, installazione 
e manutenzione d’impianti elettrici civili ed industriali. 

▪ Gestione amministrativa di fatture, ordine fornitori, ordini clienti; 

▪ Gestioni appuntamenti e loro organizzazione; 

▪ Gestione rapporti con fornitori e clienti. 

dal 01/07/2020 al 31/07/2020 Brand Ambassador presso Seeker Group S.r.l.s.  

Via Ripamonti - Milano - Azienda operativa nelle attività di marketing, comunicazione ed eventi. 

▪ Promotrice di O.N.G. internazionali (We World Onlus, Sos Villaggi dei Bambini Italia); 

▪ Sostenuto corso di formazione in marketing e tecniche di comunicazione. 

4 ottobre 2019 Referente Inglese in “Grandi cuochi per Opera”  

P.zza Castello - Milano – Associazione “Opera San Francesco per i poveri Onlus”. 

▪ Sensibilizzazione al pubblico in lingua inglese; 

▪ Dialogo in lingua inglese con i visitatori stranieri sulla storia dell’Associazione. 

dal 10/03/2023 Iscritta al corso di Laurea Triennale in Scienze Politiche e Relazioni 
Internazionali – Facoltà di Economia. 

 

Università telematica Mercatorum – Studi attualmente in corso. 

▪ Formazione interdisciplinare politico, economica, giuridica, storica, sociale e linguistica. 

dal 2007/2008 Laurea Triennale in Scienze Internazionali e Istituzioni Europee.  

Università degli Studi di Milano – Studi interrotti con 111 crediti su 180. 

▪ Curriculum A: Istituzioni e Organizzazione Internazionali; 

▪ Formazione interdisciplinare politico, giuridica, storica, sociale e linguistica. 

nel 2007 Diploma, licenza linguistica  

Liceo Scientifico Statale “E. Majorana” di Rho (MI)  

▪ Italiano, inglese, francese, spagnolo, latino, letteratura (latina, italiana, inglese, francese, spagnola), 
storia dell’arte, linguaggi non verbali e multimediali, storia, filosofia, diritto ed economia, matematica, 
fisica, scienze naturali e della terra, biologia, religione. 

Lingua madre italiana 

  

Altre lingue COMPRENSIONE  PARLATO  
PRODUZIONE 

SCRITTA  

Ascolto  Lettura  Interazione  Produzione orale   

inglese  B1 B1 B1 B1 B1 

  

francese  B2 C1 B2 B2 B2 
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Buono utilizzo della suite Microsoft Office e/o simili e buona padronanza nell’utilizzo della posta 
elettronica tramite software o piattaforma web (webmail). 

 
 

ULTERIORI INFORMAZIONI 
  

 

  

spagnolo  A2 A2 A2 A2 A2 

      

Competenze comunicative ▪ Nel 2020 ho frequentato un corso intensivo d’inglese B1 presso l’ente culturale britannico “BRITISH 
COUNCIL” di Milano in Via Manzoni 38. 

▪ Al termine dell’attuale situazione sanitaria proseguirò con il successivo corso per il perfezionamento 
della lingua inglese intermedia. 

▪ Nella lingua inglese ho ottime capacità di comprensione, dialogo, scrittura e conoscenza delle regole 
grammaticali; 

▪ Nella lingua francese ho ottime capacità di comprensione, dialogo, scrittura e conoscenza delle 
regole grammaticali; 

▪ Nella lingua spagnola, di livello scolastico (liceo), ho buona capacità di dialogo, comprensione e 
scrittura. 

Competenze organizzative e 
gestionali 

▪ Ottime capacità organizzative, sia nel lavoro in autonomia, sia nel lavoro in gruppo; 

▪ Buone capacità nella gestione e risoluzione di problematiche nella vita lavorativa; 

▪ Ottime capacità relazionali nel lavoro in team e nelle relazioni con clienti e fornitori; 

Competenze professionali ▪ Acquisizione delle principali funzioni operative bancarie, in seguito ad affiancamento. 

Competenze digitali AUTOVALUTAZIONE 

Elaborazione 
delle 

informazioni 
Comunicazione 

Creazione di 
Contenuti 

Sicurezza 
Risoluzione di 

problemi 

 Utente base Utente base Utente base Utente base Utente base 

 

 

Patente di guida 

 

 

Patente B, automunita. 

Volontariato / Associazioni 

 

 

 

 

 

Altre esperienze 

 

 

 

 

Altre competenze  

 

 

 

 

Sport 

 

▪ Precedentemente Volontaria della Croce Rossa Italiana presso il Comitato delle Groane di 
Garbagnate Milanese; 

▪ Attualmente Volontaria presso l’Associazione “Opera San Francesco per i poveri Onlus” di Via Piave 
2 Milano - prestando servizio presso la mensa di piazzale Velasquez - Milano; 

▪ In precedenza, volontaria presso l’Associazione “il Girasole Onlus” di Via degli Olivetani 3 Milano, 
con mansione di preparazione e distribuzione generi alimentari a ex detenuti e famigliari; 
 

▪ Durante gli anni del Liceo ho trascorso vacanze-studio all'estero, in particolare a Cambridge in 
Inghilterra, Dublino in Irlanda e Sacramento in California (USA). 

▪ Ho avuto anche la possibilità di visitare Oxford, San Francisco e Los Angeles, parte degli itinerari di 
studio linguistici sopra elencati. 

▪ Suono il pianoforte; 

▪ Ho cantato nel coro “In Laetitia Chorus” ad Arese per 6 anni e di recente nel coro “Out of Time” a 
Barbaiana di Lainate 
 

▪ Nuoto; 

▪ Sci; 

▪ Palestra; 
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Dati personali Autorizzo il trattamento dei miei dati personali ai sensi del Decreto Legislativo 30 giugno 2003, n. 196 
"Codice in materia di protezione dei dati personali”. 


